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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANUA
OPCINA OTOK

OPCINSKI NACELNIK

KLASA : 406-01/23-03/11

URBROJ: 2181-36-02/1-23 -01
Otok, 11. prosinca 2023. god.

Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, br. 120/16 i
114/2022 -ZJN 2016) 1 ¢l. 46. Statuta Opcine Otok ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Otok"
05/21 — procis€eni tekst), op¢inski nacelnik Op¢ine Otok donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduje postupanje op¢ine Otok, kao javnog narucitelja sukladno
¢lanku (u nastavku: Narucitelj) prilikom nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost
manja od 26.540,00 eura, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura, za koje sukladno odredbama ZJN 2016 ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave (u nastavku : jednostavna nabava) .

Za nabave jednake ili viSe od vrijednosti navedenih u prethodnom stavku primjenjuje se
Zakon o javnoj nabavi.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez poreza na dodanu
vrijednost.

Clanak 2.
U provodenju postupka jednostavne nabave opcina kao narulitelj obvezna je u odnosu
na gospodarske subjekte poStivati osnovna nacela javne nabave: slobode kretanja robe,
slobode poslovnog nastana, pruzanja usluga, trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije te nacelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno 1 svrhovito troSenje sredstava s kojima Narucitelj

raspolaze.

Na osobe koje provode postupak primjenjuju se odredbe ZJN 2016 u dijelu odredbi o sukobu
interesa.

Clanak 3.



Prilikom definiranja predmeta nabave odgovorne osobe za provodenje postupka duzne
su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za ulozeni
novac*®.

Ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 13.272,30 EURA

Clanak 4.
Nabava radova, roba i1 usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.272,30 eura provodi
se izdavanjem narudzbenice jednom ili viSe gospodarskih subjekata.

Narudzbenicu potpisuje opcinski nacelnik. Ovisno o predmetu nabave moze se
zakljuciti i ugovor.

Narudzbenica ili ugovor obvezno sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima vodi se evidencija.

Iznimno od st. 1. ovog ¢lanka, nabava radova, roba 1 usluga procijenjene vrijednosti
manje od 663,61 eura moZe se provesti i bez izdavanja narudZbenice.

I11. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 13.272,30 EURA

Clanak 5.
Pripremu 1 provedbu postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, osim postupka
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 13.272,30 eura, provodi
Povjerenstvo za nabavu, kao ovlasteni predstavnici javnog narucitelja-Op¢ine Otok.

Priprema 1 provedba postupka nabave iz ¢lanka 1. stavka 1. ovog Pravilnika provodi se
sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo), u sastavu od 3 ¢lana imenuje op¢inski
nacelnik, za svaku prora¢unsku godinu.

U slucaju potrebe, opcinski nacelnik moze u Povjerenstvo imenovati 1 vanjske
¢lanove.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su :

- priprema postupka nabave (dokumentacija, troSkovnici 1 dr.)

- provedba postupka nabave (slanje poziva za dostavu ponuda, otvaranje ponuda, pregled i
ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda),



- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi prijedlog op¢inskom nacelniku o
nacinu zavrsetka postupka nabave (prijedlog za donosSenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka nabave).

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili odluku o
ponistenju postupka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika donosi op¢inski nacelnik.

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave zapocCinje danom donosenja Odluke o pocetku
postupka jednostavne nabave koju donosi op¢inski nacelnik.
Odluka iz stavka 1. ovog c¢lanka sadrzi podatke o narucitelju, nazivu predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, nacinu placanja, evidencijski broj, ime i prezime
¢lanova povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave, popis ponuditelja kojima
se dostavlja poziv za dostavu ponudu.

Clanak 7.
Jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.272,30 eura, narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3
gospodarska subjekta ali u opravdanim slucajevima i specificnim
nabavama moze i na manje.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke o narucitelju

- opis ili tehni¢ke specifikacije nabave predmeta

- rok izvrSenja predmeta nabave

- troskovnik predmeta nabave

- kriterij za odabir ponude

- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi ispunjavanje odredenih uvjeta
1 zahtjeva

- rok za dostavu ponude (datum 1 vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod
narucitelja)

- rok valjanosti ponude

- nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno

- kontakt osoba i broj telefona

- podatke o potrebnim jamstvima, ako se traze jamstva

- obrazac ponudbenog lista

- ostale podatke potrebne za izradu i1 dostavljanje ponude.

Clanak 8.
Iznimno ugovor/narudzbenica o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom i za nabave robe i usluga radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a veca od 13.272,30 eura u sljede¢im slucajevima:



e nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja 1 posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sli¢no),

e nabave robe zbog posebnih  okolnosti ili po posebnim  uvjetima,
kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i1 usluga cateringa,

e kada u postupku javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja,

e Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,

e svih izuzeca predvidenih ZJN 2016

e te posebnim nalogom opc¢inskog nacelnika s obrazloZenjem.

Clanak 9.
TroSkovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrzi tekstualni opis
stavke, jedinicu mjere po kojoj se stavka obracunava, predvidenu koli¢inu stavke,
cijenu stavke po jedinici mjere, ukupnu cijenu stavke, cijenu bez PDV-a i cijenu s PDV-
om svih stavki.

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke troSkovnika.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u valuti koja je na snazi u RH, a u drugoj valuti samo ako
je narucitelj to izricito odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i
popusti.

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kod odabira ekonomski najpovoljnije ponude osim kriterija cijene u obzir se uzimaju i dugi
kriteriji kao $to je: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloSke
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, servisiranje nakon prodaje, tehnicka pomoc¢,
rok isporuke, rokovi zavrsetka radova.

Clanak 11.
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti
sljedece vrste jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva
za uredno ispunjenje ugovora
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slucaj da u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom ugovoru.



Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3 % procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti
kra¢e od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj mora traziti
njihovo produzenje.

Narucitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja
ugovora sa odabranim ponuditeljem, odnosno dostave jamstva za uredno izvrSenje ugovora
ako je tazeno.

Clanak 12.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,,ne otvaraj“.

Ponude se mogu dostavljati i elektronickim putem kada je to dopusteno u Pozivu na dostavu
ponuda.

Ponuda ili njezin dio koji se dostavljaju sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka
mora biti uvezana u cjelinu na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova,
s oznac¢enim rednim brojevima stranica.

Ponuditelj nije obvezan oznaciti stranice ponude koja se dostavlja elektronickim sredstvima
komunikacije.

Ponuda koja se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije mora biti u PDF formatu,
osim ako narucitelj nije odredio drugi format.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narucitelj ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta
nabave.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 3 dana od dana slanja poziva za
dostavu ponuda.

odnosno od ponude odustati.

Izmjena i/ili dopuna ponude, odnosno odustajanje od ponude dostavlja se na isti nacin kao 1
osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude, odnosno
odustajanju od ponude.

Clanak 13.
Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave provest ¢e postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda u roku od 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Postupku otvaranja, pregleda 1 ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2
Clana Povjerenstva, te se o istome vodi zapisnik. Otvaranje ponuda nije javno.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda minimalno sadrzi:
- podatke o narucitelju



- naziv predmeta i evidencijski broj nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- navod o danu slanja poziva za dostavu ponuda

- rok za dostavu ponuda

- datum 1 sat pocCetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude

- podatke o ponudi; oblik i sadrzaj

- cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om

- podatke o ispunjenju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda i ocjena ponude

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

- prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za donosSenje odluke o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno odluke o poniStenju postupka nabave s obrazloZenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenja odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o poniStenju postupka nabave.

Clanak 14.
Narucitelj je obvezan provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi nacin i od
ponuditelja zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 dana od
trazenja ispravka.

Kada cijena ponude izrazena u troSkovniku ne odgovara cijeni ponude iz
ponudbenog lista vrijedi ponuda izrazena u troskovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnosku jedinice mjere po kojoj se stavka
obracunava 1 jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se
stavka obracunava i jedini¢ne cijene stavke.

Clanak 15.
Prilikom pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moze pozvati ponuditelje da u primjerenome
roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave,
kao 1 da upotpune ili pojasne zatraZzene dokaze, kao 1 uvjete 1 zahtjeve iz Poziva za dostavu
ponude.

Narucitelj moZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude ako ponuda
sadrzi dvojbeni ili nedovoljni podatak. Pojasnjenje ¢e Narucitelj prihvatiti ako ne dovodi do
izmjene ponude.

Clanak 16.

Ukoliko je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska
pojedinac¢na jedini¢na cijena, Sto dovodi u sumnju moguénost izvrSenja manje nabave,
Narucitelj moze odbiti takvu ponudu, ukoliko na pisani zahtjev od ponuditelja ne dobije
objasnjenje niske cijene ponude ili mu objasnjenje ne bude prihvatljivo.

Clanak 17.



Odgovorna osoba narucitelja ¢e na temelju rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda
donijeti odluku o ponistenju postupka nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka

3. ako nije pristigla niti jedna ponuda

4. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

Odluka o ponistenju postupka nabave sadrzi:
- podatke o narucitelju

- predmet nabave za koji se odluka donosi

- razlog poniStenja

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 18.
Na temelju rezultata pregleda 1 ocjene ponuda, ako nije donesena odluka o
ponistenju, donosi se odluka o odabiru najpovoljnije ponude.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o narucitelju,
predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu
predmeta nabave bez PDV-a, datum donoSenja odluke i potpis odgovorne
osobe.

Clanak 19.
Odluka o ponistenju postupka nabave, odnosno odluka odabiru najpovoljnije ponude
dostavlja se svim ponuditeljima u roku od 30 dana, od isteka roka za dostavu ponuda na
dokaziv nacin (dostavnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i
sL.).

Protiv odluke o odabiru ili poniStenju postupka nema pravnih lijekova.

Clanak 20.
Dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju stjecu se uvjeti
za sklapanje ugovora o nabavi radova, roba i/ili usluga.

Ugovor o nabavi radova, roba 1i/ili wusluga sukladno provedenom postupku
jednostavne nabave, s odabranim ponuditeljem sklapa odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 21.
Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave

provjeru ispunjenja svih zahtjeva

ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnica, komisijskih zapisnika i dr.)
preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova

prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno izvrSenje ugovora

prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku



prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti

placanje i izvrSenje ugovornih obveza.

Clanak 22.

Narucitelj moZze sa gospodarskim subjektom, koji izvrSava osnovni ugovor sklopiti dodatak
ugovoru ili izdati narudZzbenicu:

za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znaajke Sto bi rezultiralo nesukladnoS¢u ili tehnickim poteSko¢ama u radu i

odrzavanju,
e za dodatne radove, koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
e za nove radove, koji se sastoje u ponavljanju slicnih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,
e za dodatne usluge, koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
e za nove usluge, koje se sastoje u ponavljanju slicnih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog dodatka ugovoru / narudzbenice, zajedno
sa osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove javne nabave.

Clanak 23.
Sva dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave Cuva se u
Jedinstvenom upravnom odjelu najmanje 4 godine od zavrSetka postupka.

Evidencija sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi vodi se u registru ugovora na
platformi EOJN-a.

Clanak 24.
Iznimno od c¢lanka 4. ovog Pravilnika, nabava radova, roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 13.272,30 eura moze se u slucaju potrebe u pojedinom slucaju, po
odluci nacelnika, provesti 1 postupkom prikupljanja ponuda na nacin kao da seradi o
nabavi radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.272,30
eura.

Iv. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(,,Sluzbeni glasnik op¢ine Otok®, broj 09/22).

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Op¢ine
Otok", a objavit ¢e se i na sluzbenoj web stranici Opc¢ine Otok.

OPCINSKI NACELNIK:
Dusan Dula, v.r.



